
คู่มือสำหรับประชาชน   
การขอออก/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแก้ง ตำบลบ้านแก้ง 

อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดวระแก้ว 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน  : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานรับผิดชอบ :  องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแก้ง 

1.ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 



2.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแก้ง 

3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการส่วนท้องถิ่น 

4.หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1.พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 

2.กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ พ.ศ.2545 

3.ประกาศกระททรวงสาธารณสุขที่ 5/2538 เรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ แก้ไขเพ่ิมเติม โดยประกาศ
กระทรงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับที่ 2) (ฉบับที่3) (ฉบับที่ 4 ) และฉบับที่ 5 

4.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

5.กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ.2552 

6.พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 

7.ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแก้ง เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2546 

6.ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7.พื้นที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแก้ง 

8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ระยะเวลาที่
กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน 

9.ข้อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10.ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแก้ง อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) ตั้งแต่เลา 08.30 – 16.30 น. 

11.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 



1.หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภท
กิจการ (ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าทีรับผิดชอบ ภายใน 30 
วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่อใบอนุญาต และหากผู้ขอต่อ
อายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดลง  ต้องดำเนินการขอใบอนุญาตใหม่
เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตใหม่ทั้งนี้หากมายื่นขอต่อ ใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะ
ระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มข้ึนร้อยละ 20 ของจำนวนที่ค้างชำระ และกรณีกรณีที่ผู้ประกอบการ
ค้างชำระค่าทำเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่า
จะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน 

2.เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

(1)ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

(2)แนบสำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

(3)สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

12.ขั้นตอนระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน ท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายใุบอนุญาต
ประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ( แต่ละ
ประเภทของกิจการ ) พร้อมหลักฐานท่ีท้องถิ่น
กำหนด 

15 นาท ี สำนักปลดั  

2 การตรวจสอบเอกสาร -เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและ
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
-กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิเพื่อดำเนินดำเนินการหากไม่
สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จดบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหนา้ที่
และผูย้ื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ช่ัวโมง 
 
 
15 - 20 
วัน 

สำนักปลดั หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขคำขอหรือส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่กำหนดใน
แบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหนา้ที่
ส่งคืนคำขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
การคืนด้วย 
และแจ้งสิทธิ์ในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม
พรบวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ.
2539) 

3 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาตกรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน

 สำนักปลัด เจ้าหน้าที่ตรวจด้าน
สุขลักษณะกรณีถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณา



ลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ออกใบอนุญาตกรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านลักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

4 การแจ้งผล - กรณีอนุญาตมีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือ
ว่าไมป่ระสงค์จะรับใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
 

1-5 วัน สำนักปลัด ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่ อาจ
มีคำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับแต่
วันที่เอกสารถกูต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการขยาย
เวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบ
ทุกเจ็ดวันจนกว่า
พิจารณาแลว้เสร็จ 

5 - ชำระค่าทำเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) ผู้ขอ
อนุญาต มาชำระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดพร้อมรับใบอนุญาต 

1-5 วัน กองคลัง กรณีไม่ชำระตาม
ระยะเวลาทีก่ำหนด
จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้น
อีกร้อยละ 20 ของ
จำนวนเงินที่ค้างชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15-30 วัน 

13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ ผู้ออกเอกสาร จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน - - 1 ฉบับ  
2 สำเนาทะเบียนบ้าน - - 1 ฉบับ  

 

 

 

 

 

14.2 เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 



ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ ผู้ออกเอกสาร จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเนาใบอนุญาตตาม
กฏหมายว่าด้วยควบคุม
อาคาร หนังสือให้ความ
เห็นชอบการประเมินผล
กระทบต่อสิ่งแวดล้อม 
หรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่จำเป็น 

- - 1 ฉบับ ถ้ามี 

2 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มี
การมอบอำนาจ) 

                 -      -       1    ฉบับ ถ้ามี 

3 สำเนาหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

                 -      -       1    ฉบับ ถ้ามี 

4 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้
มีอำนาจลงนามแทนนิติ
บุคคล 

                 -      -       1    ฉบับ ถ้ามี 

5 หลักฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนดคือ 

1. ภาพถ่ายประกอบ  
2. แผนที่ 

                 -      -       1    ฉบับ  

 

15.ค่าธรรมเนียม 

 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพตามท่ีระบุไว้ในข้อบัญญัติองค์การ
บริหารส่วนตำบลบ้านแก้งเรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2546 

16.ช่องทางการร้องเรียน 

 ช่องทางการร้องเรียนศูนย์รับเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแก้ง อำเภอเมือง
สระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว 27000  โทร 037-247912 โทรสาร 037-247913 

 

 

 







 





 



 


